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GUIA: GENERACION VENTA DIRECTA CON O SIN COBRANZA 

AUTOMATICA 

Versión: 1.0 

 

 

GUÍA DE USUARIO 

Código: GVTAS-01 Fecha Aprob.  14/08/2015 

Aprobado por: Gerencia Versión: 1.0 

ESTA AGUÍA APLICA A: 

  X 

 

 

 

 

  

X     

 

 

  

 

 

 

 

  

 

  

  X 

 

X 

 

 

  



Copyright © 1998 – 2015 SOINFO S.A.                                                                           (Rev. 00) 

GENERACION VENTA DIRECTA CON O SIN COBRANZA 
AUTOMATICA 

 

CONFIGURACIONES  

PASO 1: Definir si la venta directa generará “cobranza automática o no” para ello 
ingresar a: 
CONFIGURACION / TABLAS 
 

 
 

 Seleccionar “CONFIGURACION”, que mostrara solo las tablas de dicho módulo 
 Luego seleccionar “PARAMETROS DEL SISTEMA” 

 Utilizar el botón  para modificar parámetros del sistema 
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PASO 2: Aparece el siguiente cuadro: 
 

 
 
 

 
 Elegir pestaña VENTAS  
 Marcar “INFORME DE COBRANZA”, a su vez se activara “CONDICION DE 

PAGO” 
 Luego seleccionar “CONDICION DE PAGO” 

 Luego CLICK en  
 
 

NOTA:    
- Al realizar la venta directa y elegir la condición de pago CONTADO / CONTRA 

ENTREGA definida en PARAMETROS estaremos generando una venta directa 
con cobranza automática. 

- En caso requiera que la venta “nunca” se cobre automáticamente desmarcar la 
opción informe de cobranza. 
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OPERACIÓN 
 
PASO 1: VENTAS / ATENCION / VENTA DIRECTA: Generar la Venta Directa 

 
 

 
 Seleccionamos TIPO  DE DOCUMENTO 
 Seleccionamos R.U.C./ D.N.I. del cliente.  
 Seleccionamos  MONEDA 
 Seleccionamos CONDICION DE PAGO 
 Seleccionamos  de ser el caso VENDEDOR 

 Con el botón  adicionamos el detalle de la Venta  
 

 Con el botón  podemos modificar el movimiento 

 Con el botón  podemos eliminar un movimiento 
 

 Seleccionamos FORMA DE PAGO. En caso de ser en TARJETA DE CREDITO 
debemos ingresar la información solicitada. 

 Ingresamos el IMPORTE RECIBIDO 

 Grabamos la venta con el botón  
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NOTA: Para ingresar DETALLE VENTA DIRECTA aparece el siguiente cuadro: 

 

 
 

 
 Seleccionar PRODUCTO 
 Seleccionamos “UNIDAD DE VENTA” 
 Seleccionamos “LISTA” 
 Ingresamos “FECHA” 
 Ingresamos “PRECIO”  
 Verificamos el STOCK 
 Ingresamos el “CANTIDAD” 
 Seleccionamos “FICHA DE DESCUENTO” 
 Registramos “OBSERVACIONES” 

 Luego CLICK en  
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FORMATO:  
 

 
 
 
 


